Einrichten E-Mailprogramm Outlook 2011 fiir Mac

Die bendtigten Angaben sind:
- Email Adresse

- Benutzername

- Posteingangsserver

- Postausgangsserver

1.

Wahlen Sie in der MenUleiste Extras - Konten...

Extras

Zeitplan ausfiihren
Senden und Empfangen

IMAP-Ordner...

Abwesend...
Offentliche Ordner...

Synchronisierungsdienste...

Regeln...
Mailinglisten-Manager...
Schutz vor Junk-E-Mail....

Konten...

¥ INTELLIGENTE ORDNER
E-Mail mit hoher Prioritat
(L] Gekennzeichnete E-Mail
(2] Uberfallige E-mail

Wahlen Sie bei Konto hinzufigen E-Mail-Konto.

. Konto hinzufiigen
Wihlen Sie als Erstes einen Kontotyp aus.

- Exchange-Konto
@ Microsoft Exchange-Konten werden von Unternehmen und
anderen grofen Organisationen verwendet.

_,.1- E-Mail-Konto

T POP- baw. IMAP-E-Mail-Konten umfassen solche, die von

b  Internetdienstanbietern und E-Mail-Diensten wie AOL, Google
Ih.ll.mbleﬂl Windows Live Hotmall, Yahoo! oder anderen

angeboten werden.
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3. Tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse, den Benutzername sowie das dazugehorige Passwort ein.
Wahlen Sie bei Typ IMAP aus und geben den Posteingangs- und Postausgangsserver an.
Aktivieren Sie beim Ausgangsserver Standardport ausser Kraft setzen und fir Verbindung SSL verwenden und
geben Sie die Portnummer 465 ein.
Anschliessend bestatigen Sie die Einstellungen mit Konto hinzuftigen.

Geben Sie lhre Kontoinformationen ein.

E-Mail-Adresse: hans muster@musterhans.ch |

Kennwort: [-u!ounnl"p -I

[ Automatische Konfiguration

Benutzername: | hans.muster@musterhans.ch
Typ: [ IMAP K5

Eingangsserver: Servemame T 143

[l standardport aufier Kraft setzen
[_] Fir Verbindung SSL verwenden (empfohlen)

Ausoangsserver: SEGITRIE T,

M standardport aufier Kraft setzen
™ Fur Verbindung SSL verwenden (empfehlen)

(Abbrechen) m

4. Klicken Sie nun auf Weitere Optionen und wahlen Sie bei Authentifizierung: Eingangsserver verwenden.
Bestatigen Sie dies mit OK.

standardkonto Einstellungen fiir: kafka.metanet.ch
Musterhans

hans.muster@muster

Authentifizierung: | "Eingangsserver verwenden'-Info i

Benutzername:

Kennwort:

Nicht qualifizierte Doméne: || |

Informationen zu IMAP- Einstellungen ((Abbrechen ) (0K )

Kennwort: sssssses

2 143

L] L8| -

Eingangsserver: Servername
[ Standardport auBer Kraft setzen
[ Filr Verbindung SSL verwenden (empfohlen)
] Immer sicheres Kennwart verwenden

Ausgangsserver: Servername | 465
¥ Standardport auBer Kraft setzen
 Fir Verbindung SSL den (emp
Weitere Optionen
Informationen zu IMAP-Kontoeinstellungen

2oo]=] £3
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Nachdem das Konto hinzugefugt wird, erscheint folgende Warnung:
Geben Sie die Ordner an, in denen gesendete Nachrichten, Entwiirfe, Junk-E-Mail und geléschte Nachrichten
abgelegt werden sollen.

Klicken Sie auf Erweitert.

Standardkento
Musterhans

Kontobeschreibung: Musterhans

Percdnliche Infa

Wollstindiger Name: El-hns Muster

E-Mail-Ad: ' hans. rhans.ch

:!

8 name: hans. hans.ch

[ Server | Ordner Sicherheit |

I Verbindung mit Server trennen nach 9
™ Abonnierte Ordner auf ungelesene Nachrichten iiberpriifen

¥ Mehrere Befehle gleichzeitig an den Server senden
- _lImmer volistindigen Nachrichtentext herunterladen
E Nur in Posteingang
| IMAP IDLE verwenden (wenn es vom Server unterstitzt wird)
(¥ Nur mit dem Posteingang verbunden bleiben
|_! Beim Start von Outlook Verbindung herstellen

Minuten

IMAP-Stammordner: | INBOX| |

7 Y E—T
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7.  Wechseln Sie anschliessend zur Registerkarte Ordner. Klicken Sie beim Unterment Gesendet auf die Drop-Down
Liste und wahlen Auswahlen...

LeiserPublishing™

rver

[ Corver BB Sicherheit 1
= (Server -Ordner Sicherheit |

s o | Gesendete Elemente (Server)
~ Cesendet Gesendete Nachrichten in diesem Ordr ¥ Gesendete Elemente (Auf meinem Comgp

@ Nachrichten als geloscht markieren
® Nachrichten nicht automatisch léschen

lungen

speichern:
- ~ Auswihlen...
Entwiirfe Nachrichtenentwiirfe in diesem Ordner Entwiirf
i3 iR
Junk-E-Mail Junk-E-Mail-Nachrichten in diesem Junk-E-Mail (Server)
=] Ordner speichern: ;
Papierkorb Osdﬁﬁm-ﬂ‘mm]mﬂi@m Ordner W
a wrschlebep_
Beim SchiieBen von Outlook geldschte
Nachrichten endgaltig loschen:
| Nie %)

O Geléschte Nachrichten beim SchiieBen von Outlook endgiiltig I6schen

X — %)

LeiserPublishing GmbH - Visuelle Kommunikation - Ipsachstrasse 10 - Postfach - CH- 2560 Nidau

+41 323319842 - info@leiserpublishing.com - www.leiserpublishing.com

=]




LeiserPublishing™

8. Definieren Sie nun den Ordner, welchen Sie flr die gesendete Elemente verwenden méchten.

v @ Musterhans
¥ 3 INBOX

I Junk-E-mail
iz Trash

( Abbrechen ) m
P

9. Wiederholen Sie diese die Schritte 7 und 8 fir die Entwiirfe sowie fur die Junk E-Mails.
Falls die gewlnschten Ordner noch nicht existieren, kénnen Sie diese zuvor erstellen.
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